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Hinweise zum Einscannen von Dokumenten
Sehr geehrte Mandantin, sehr geehrter Mandant,

bereits vor der Zeit der Corona-Pandemie haben wir gerne und hdaufig elektronische
Dokumente unserer Mandanten entgegengenommen. Das spart Anfahrtswege, beschleunigt
die Bearbeitung der Angelegenheit und erleichtert so unseren Mandanten und uns die
Zusammenarbeit.

Wir mdchten Sie allerdings in Bezug auf die Einreichung elektronischer Dokumente bei unsum
Folgendes bitten:

Nur PDF-Dokumente kénnen von uns fiir den elektronischen Rechtsverkehr mit den Gerichten
verwendet werden. Bitte senden Sie uns deshalb generell keine Foto-Dateien (jpg-Dateien,
TIFF-Dateien, BMP-Dateien etc.) oder Bild-Dateien, sondern ausschlieBlich PDF-Dokumente
(Portable Document Format).

Wenn es um die Zusendung von Dokumenten geht, die Sie mit dem Mobilfunktelefon an uns
schicken wollen, bitten wir Sie Folgendes zu beachten: Bitte nutzen Sie nicht die normale
Fotofunktion Ihres Mobilfunktelefones, sondern verwenden Sie entweder eine sogenannte
Scanner-App oder nutzen Sie die in das E-Mail-Programm integrierte Scanner-Funktion. Diese
Funktion sorgt dafiir, dass das abfotografierte Dokument frei von Graustufen als reines
Schwarz-WeiB-Dokument automatisch in das PDF-Format umgewandelt wird und mittels E-
Mail an uns versandt werden kann.

Scanner-Apps gibt es sowohl fiir Android-Gerite als auch fiir iPhones. Diese Apps sind in der
Regel auch kostenfrei zu nutzen. Die Handhabung ist einfach und intuitiv.

Das E-Mail-Programm des iPhones hat eine Scan-Funktion schon integriert. Wenn Sie mittels
des iPhone eine E-Mail an uns versenden, kénnen Sie den iiber der eingeblendeten Tastatur
auf der rechten Seite ersichtlichen Pfeil verwenden, um bestimmte Dateien hinzuzufiigen. Das
vierte Symbol von links erlaubt es dann Dokumente zu scannen und automatisch in PDF-
Dokumente umwandeln zu lassen. Die so gescannten Dokumente werden dann als E-Mail-
Anhang an uns versandt.

Bei Android-Geriten besteht neben der angesprochenen Verwendung einer Scanner-App bei
manchen E-Mail-Apps auch die Méglichkeit, Dokumente direkt innerhalb der E-Mail-App zu
scannen. lhre Anhidnge kénnen nun im E-Mail-Programm angehingt werden.

Wenn Sie Dokumente scannen, sorgen Sie bitte dafiir, dass diese auf glattem Untergrund flach
aufliegen und keine Knicke erkennen lassen. Bitte schneiden Sie die Rénder entsprechend zu,
falls die Scanner-Funktion des E-Mail-Programmes dies nicht automatisch fiir Sie iibernimmt.

Wir danken sehr fiir Ihre Unterstiitzung.
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